UBND TiNH KIEN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH TRA TINH Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé:440BC-TTr Kién Giang, ngay { g thang 11 nam 2018
BAO CAO

Két qua thuc hién Chi thi s6 1917/CT-UBND, ngay 11/9/2014 cia UBND tinh
ve€ viéc ting cudng cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Kién Giang,

Thuc hién Céng vin sé 170/CCVTLT-NV ngay 01/11/2018 cua Chi cuc Van
thu - Luu trit tinh Kién Giang vé viéc bdo céo két qua thue hién Chi thi sé 1917/CT-
UBND. Thanh tra tinh bao céo két qua thuc hién nhu sau:

L. KET QUA THU'C HIEN

1. Cong tac tuyén truyén, phd bién cic vin ban vé viin thuw, luu triv

- Pon vi tiép tuc tuyén truyén, phd bién cac van ban vé van thu, luu trit trén
trang thong tin dién tir cua co quan: Ludt Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011
ctia Qudc Hoi; cac Ngh1 dinh, Thong tu cua Chinh phu, B6 Noi vu; cac Quyet dinh,
Chi thi cia UBND tinh '. Thuc hién cac vin ban chi dao ctia UBND tinh vé cong tac
van thu - luu trt, Thanh tra tinh da ban hanh céc van ban: Quyét dinh sb 18/Qb-TTr
ngay 15 thang 3 ndm 2018 vé ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu trit; Quyét dinh
s0 19/Qb-TTr ngay 15 thang 3 nam 2018 vé ban hanh Danh muc hé so cong viée cua

Thanh tra tinh; Ké hoach s6 11/KH-TTr ngay 13/03/2018 cdng tac van thu, luu trit,
chinh 1y va s6 héa hd so, tai liéu nam 2018; Bdo céo s6 32/BC-TTr vé so két 5 nim
thure hién Luét Luu trlr va bdo céo dot xuat theo yéu cau.

Qua tuyén truyén, nhén thirc clia can bé, cong chirc vé cong tac van thu, luu trit
ngay cang duoc ning 1én dic biét dbi voi cong chire thuc hién nhiém vu vin thu, luu
trlr; cong chire van thu, luu trlt luén thé hién tinh thin trach nhiém dbi véi nhlem vu
dugc giao, thuc hién tét cac khau nghiép vu cua cong tac van thu, hoat dong vin thu
lubn tuan theo céc quy dinh cla phap luat vé& bao vé bi mat nha nudc, quan ly va st

dung con dau theo ding quy dinh clia phap luat; thuc hién cong nghé hoa cong tac vin
thu, luu trit.

2. Cong tac to chirc can bj:

- Theo D& 4n vi tri viéc lam cta co quan Thanh tra tinh, co quan co 01 cong
chtre thue hién cong tac van thu, luvu trit. C(")ng churc thue hién nhiém vu van thu, luu
trir cua co quan co6 trinh do dai hoc, ¢6 thAm nién cong tac trong nganh thanh tra, thuc
hién nhiém vu véi tinh than trach nhiém va luén cé gang hoan thanh nhiém vu dugc

giao. Van phong thudng xuyén chi dao, kiém tra viéc thue hién nhiém vu tai bo phan
van thu, luu trit; hang thang thuc hién chi ché d6 phu cép ddc hai cho cong chirc lam

" Quyét dinh sb 19/2014/QP-UBND ngay 09/5/2014 ban hanh Quy dinh vé cong tac quén ly hé so, tai liéu luu triv hmh
thanh trong hoat déng ctia co' quan, té chirc trén dia ban tinh Kién Giang; Chi thi so 1917/CT-UBND ngay 11/9/2014 vé
ting cudng cdng tac vin thu, luu trix trén dia ban tinh Kién Giang; Quyet dinh s6 704/QD-UBND ngay 09/4/2015 ban
hanh Danh mue cic co quan, té chirc cdp tinh va cép huyén thude nguon nop luu tai liéu vao Chi cuc Van thu - Luu trit
thudc s& Noi vu Kién Giang; Quyét dinh sé 1663/QD-UBND ngay 21/7/2016 ban hanh quy dinh v& lap hd so va nop luu
hé so, tai liéu vao Luu trit co quan; Quyet dinh s6 648/QD-UBND ngay 25/3/2014 ctia UBND tinh phé duyét Bé an

“Giai quyét tai liéu tich déng” tinh Kién Giang, giai doan 2013-2017.



cong tac luu trit cing véi thoi diém chi luong va khoan phu 051:3 nay khong ding dé
tinh dong BHXH, BHYT,...Tuy nhién do chua duoc tap huan ‘Cé nghiép vu vin thu,
luu trlt nén trong qua trinh thue hién con ling tung, chua phan bo thoi gian hop 1y cho
cong viéc véan thu va luu trit.

3. Cong tac soan thio ban hanh vian ban

- Moi hoat dong ctia cong tac van thu tai co quan dugc thuc hién theo céc quy
dinh cua phap Iuét hién hanh. Van phong thanh tra tinh chiu trach nhiém trong chi dao,
kiém tra bd phan véan thu thuc hién cac quy trinh, tha tuc ban hanh vin ban trude khi
trinh ky, dam bao ding vé thé thirc, k§ thudt trinh bay theo Théng tu sb 01/2011/TT-
BNV ngay 19/01/2011 ctia B Noi vu vé hudng dan thé thirc va k§ thuat trinh bay vin
ban hanh chinh.

- Cong chire cac phong nghiép vu va cong chie dugc phan cong thuc hién cong
tac vin thu thyc hién co ban ding nhiing quy dinh vé thé thire, k§ thuat trinh bay van
ban. Trudce khi phat hanh van ban, Van thu kiém tra lai thé thic va k¥ thudt tr inh bay
vin ban, néu phat hién sai st thi bao céo ngudi ¢ trach nhiém xem xét, giai quyét.

4. Lap hd so' va giao nop hd so' vao luu triv co quan

- Don vi ban hanh Quyét dinh s6 19/QB-TTr ngay 15 thang 3 nam 2018 vé
Danh muyc hé so cong viéc ctia Thanh tra tinh, nhdm dam bao thanh phan hé so khi
ndp luu; hd so duge lap phan anh ding chirc nang, nhiém vu cta co quan; 'vén ban, tai
liéu trong hd so ddy du, c6 gia tri phap ly, phan anh ding trinh tu giai quyét cong viée.
Trong qua trinh thuc hi€n nhiém vu chuyén moén, méi céng chirc ¢6 trach nhiém tu lap
ho so cong viée phét sinh dbi véi ting nhiém vu dugc phén cong va xem ddy la mot
quy dinh phai thuc hién, 14 tidu chi dé binh xét thi dua.

5. Cong tac ndp lwu ho so, tai lidu va bd tri cac trang thiét bi bio quan tai
liéu.

- Binh ky hang nim, sau khi hoan tit nhiém vu chuyén mén, céc phong nghlep
vu thuc hién giao ndp hd so vao luu trit co quan theo quy dinh. Ho so, tai liéu nop luu
vao luu trlr co quan ding thanh phan thu tuc quy dinh, duge bao quan an toan va sur
dung dtng myc dich. Pon vi bé tri 02 kho tai tru s& lam viéc v6i dign tich mdi kho
20m’, trang bi méy diéu hoa, trang bi cac ké luu trit, sap xép hop 1y dé thuan tién cho
cong tac luu trit va khai théc sir dung. Trang bi phan mém quan ly, thiét bi dé s6 hoa
hé so luu trit theo ké hoach ctia UBND tinh vé viéc Umg dung cong nghé thong tin
trong hoat dong cta co quan nha nude. Bén canh d6 cong tac bao vé bi mat nha nudc

tr ong viée luu trlt duge don vi thuc hién theo quy dinh nhu viée gin bién “Dja diém
cam” tai cac kho Iuu tri.

6. Ung dung cong nghé thong tin va phit huy gia tri tai liéu.

- Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit ludn 1a van dé
duoc don vi quan tdm, gop phan khong nhd vao qué trinh hoat dong cua co quan.
Theo do, don vi thuc h1er1 mua sam trang thiet bi, xay dung phan mém quan ly hd so
luu trit, trang bi phan mém bao mat va mot s6 thiét bi can thiét khac. Phat huy higu
qui Hé théng quan ly van ban, hd so cong viée, hé thong thu dién tu. Tao diéu kién

cho cdng chire tip hudn, bdi dudng ting budc nang cao trinh do, ky nang khai théc,
ung dung CNTT vao cdng tac chuyén mén, ning cao hiéu qua, hiéu suét cong viéc,



tiét kiém thoi gian, kinh phi. Viéc quan ly va khai thac sir dung tai ligu luu trir dugc
thuc hién bang hai phuong phép 1a tra ctru trén phan mém va khai thac truc tiép hod so
tal kho luu tri.

7. Chinh ly tai liéu.

- Hién don vi c6 02 kho luu trir vai so luong trén 115 mét tai liéu, day la nhirng
hé so, tai liéu phat sinh tir ndm 2016 tré ve trude. Qua 02 dot chinh 1y (ndm 2008 va
2018), d4 chinh ly dugc 50 mét trén tong s6 115 mét ho so, tai liéu hién c6 tai hai kho
luu trir; viée chinh ly thuc hién theo ké hoach va wu tién ddi véi nhitng tai liéu co thoi
gian sir dung da 1u; tai li¢u chinh ly xong duoc phan loai, xac dinh thdi han bao quan,
c6 muc luc hoan chinh phuc vu cho viéc tra cttu, khai thac, sir dung. S6 hé so, tai liéu
chua dugc chinh ly ude khoang trén 65 mét, co ban d duoc sép xép va dua vao hép
luu.

- Két qua viéc fhuc hién cong tac ndp luu hd so, tai liéu vao luu trir lich st sau
khi chinh ly:

+ Chinh ly ndm 2008 ndp luu: 362 hdp 902 hd so.

+ Chinh ly nam 2018 ndp luu: 05 hop 22 hd so.

- Trong nim don vi khong phét sinh viée tidu hiy tai liéu hét gid tri.

- Pé tang gié tri bao quéan cta hd so, tai liéu luu trlr va dép Umg ngay cang cao
nhu cau khai thac str dung, don vi da va dang tién hanh s hoa hd so, tai liéu dang luu
tai kho. Viéc s6 héa méi duoc thuc hién trong nidm 2018 va tinh dén thoi diém bao cao
da 50 hoa duge 3 mét ho s0, tai liéu chuyén moén. Tuy nhién do khéi luong hd so can

s0 hoa rat 1én va viéc s6 hoa chu yéu do cong chue van thu, luu tri thye hién nén tién
do thuc hién rat cham; khéng c6 kinh phi dé thué co quan chuyén mén thuc hién.

II. NHAN XET, PANH GIA CHUNG

* Un diém:

- Lanh dao don vi ludn quan tam dén cong tac van thu, luu trit, di chi dao trién khai
cdc van ban quy dinh, huéng dan vé cong tac van thu, luu trit cho toan thé cong chirc trong
don vi, diic biét d6i v6i cong chire vin thu, luu trit. Thuc hién viéc chi phu cap doc hai cho
cong chuc van thu, luu trir theo quy dinh.

- Co sé vit chét, trang thiét bi dé thuc hién cong tdc van thu, luu trlt duge trang
bi co ban ddp mg yéu cau nhiém vy va theo nhitng quy dinh cta cong tac van thu, luu
trir.

* Ton tai va nguyé‘n nhan:

- Hién tai, cong chuc lam cdng tic vin thu, luu trit cla co quan chua ding
chuyén nganh véan thu, luvu trit, chua duoc tép huén nghi€p vu van thu, luu trit nén
tr ong thuc hién nhiém vu déi khi van con sai sot. Phin 16n thoi gian tap trung cho
cdng téc vin thu, chua danh nhiéu thoi gian dé thuc hién cong tac luu trit.

- Do nhlem vu dédc thu cta cac phong nghiép vu la thuong xuyén di cong tac
xuong co s& do d6 viéc lap hd so cong viée d6i luc con cham; thiéu chu dong trong
ban giao hd so vao luu trit co quan sau khi két thic nhiém vu hodc két thuc nién do;

viéc bién muc hd so con tring 1ip nhiéu gy kho khin cho viéc giao nhan ho so dua
vao luu trix.



- Viéc tng dung cdng nghé thdng tin vao cdng tdc vin thu, luu trlr chua triét dé
nhu trang hé so cong viée, hop thu cong vu, do mét s6 it cong chire van con thoi quen
nghién ctru, trao dbi cong viéc bang vin ban gidy, chua khai thac va su dung triét dé
van ban dién tur.

- Hién tai, don vi c6 02 kho luu trit va dang luu trit khéi luong hé so, tai lidu
twong dbi 16n. Sau khi chinh 1y, nhimg hé so, tai liéu duoc xéc dinh thude Danh muc
nop luu vé Luu trit lich sir rat it, chu yéu luu tai Luu trit co quan. Va véi s6 lugng hd
so, tai liéu phat sinh hang nam nhu hién tai, kho luu trir bi qua tai.

III. PHUONG HUONG GIAI PHAP TRONG THOI GIAN TOI

- Cén bd, cong chirc can tang cuong Lrng dung cong ngh¢ théng tin vao cong tc
van thu, luu trit mot cach triét dé, han ché viée sir dung van ban gidy, xdy dung thoi
quen st dung vén ban dién tir. Chu dong tu nghién clru céc van ban vé cong tic vin

thu, k§ thudt trinh by vén ban....nhim nang cao vai tro tham muu trong soan théo van

ban, thuc hién nghiém nhiing quy dinh vé cong tac van thu. Cong chue cac phong
nghiép vu can chu dong trong lap hd so cbng viée; chu dong sap x€p va ban giao hé so
vé luu trir co quan khi thuc hién xong nhiém vu hoic két thic nién do; han ché viéc tu
luu hd so tai phong.

- BO phan luu trit co quan can chi déng tham muu bé tri sap xép kho luu trir dé
dam bao cong tac luu trl, khai thac, st dung duoc thong sudt; thuc hién thong ké thoi
g{dn tai liéu dé tham muu lap thu tuc de nghi tiéu huy tai li¢u hét gia tri (néu o), tranh
viéc qud tai tai kho luu trit; dong thoi can bd trf thoi gian hop ly dé vira thuc hién cong
tac van thu vira thuc hién cong tac luu trit.

IV. DE XUAT, KIEN NGHI:

- Co quan chuyén mén thuong xuyén mé cac 16p tép huén nghi€p vu cong tac
van thu, luu trir dé cac don vi c6 nhu ciu tham gia ding ky tap hudn nham thuc hién
t6t nghiép vu van thu, luu trit tai don vi.

- Dé xuét co quan chuyén mén, dinh ky can xay dung ké hoach khao sat v& tinh
hinh hé so, tai liéu phat sinh theo ting giai doan tai moi co quan, don vi dé chu dong
dua vao danh muc cac co quan, don vi ¢6 s6 lugng hd so 16n can chinh ly nham kip
thoi tham muu v&i co quan cap trén ban hanh van ban thuc hién, gép phan giai quyet
so lugng hd so, tai liéu tdn dong tai kho luu trlt clia cdc co quan. Bén canh do, can
khéo sat va sém xay dung D& an sé hoa hd so dé dép Umg ngay cang cao nhu cau tra
ctru, khai thac, st dung va gép phén tng dung cong nghé thong tin vao cong tac luu
tri.

- Kién nghi véi co quan cap trén c6 su diéu chinh mé rong thém Danh muc hod
so ndp luu vé Luu trit lich sir tinh nhdm han ché khéi luong hé so, tai lidu tai Luu trit
co quan, tranh treong hop qua tai.

Trén day 1a bao cdo két qué thuc hién Chi thi sb 1917/CT-UBND ctia Thanh tra
tinh Kién Giang./. ML
/

Noi nhin:
- Chi cuc VT-LT;
- Luu VT, dtbchi.




