UBND TINH KIEN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH TRA TINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 14 /QD-TTr Kién Giang, ngay ¥ thang 5 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc ho so ¢ong viée ciia Thanh tra tinh

CHANH THANH TRA TINH KIEN GIANG

Can cu Ludt Luu trir ngay 11 thang 11 nam 2011;

Can clr Nghi dinh 56 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim 2013 cta Chinh
phtt quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cta Luat Luu tri;

Can ctr Nghi dinh sO 110/2004/NB-CP ngay 08 thang 4 nam 2004 cua Chinh
phti vé cong tdc vin thu;

Céan ctr Nghi dinh so 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 nam 2010 cta Chinh

phu stia d6i, bd sung mét so didu ctia Nghi dinh s6 1 10/7004/N£) CP ngay 08 thang 4
nam 2004 cua Chinh phi vé céng tac vin thu;

Céan ct Quyet dinh sb 19/2014/Qb-UBND ngay 09 thang 05 ndm 2014 ban
hanh Quy dinh vé cong tic quan ly hé so, tai liéu luu trir hinh thanh trong hoat dong
clia co quan, t6 chirc trén dia ban tinh Kién Giang;

Cian ctr Quyét dinh s6 318/QD-UBND ngay 11 thang 02 nam 2015 cua Chu tich
U} ban nhan dan tinh Kién Giang vé viéc to chire lai chic nang, nhiém vu, quycn han
vt co cdu td chire bo may Thanh tra tinh;

Cén ctr Quyét dinh s6 41 /QD-TTr ngayA5..thang 3 nam 2018 vé viéc ban hanh
Quy ché cong tac van thu, luu trlr cia Thanh tra tinh;

Xét dé nghi cia Chénh Vin phong Thanh tra tinh,
QUYET DINH:
Diéu 1. Ban hanh Danh muc hé so cong viéc cua Thanh tra tinh.

Diéu 2. Giao Chanh Vin phong phdi hop voi Truong cac phong nghiép vu
Thanh tra t6 chire trién khai dén cong chie va Thanh tra vién Thanh tra tinh quén triét,

thuc hién.

Diéu 3. Lanh dao Thanh tra tinh; Chdnh Vian phong; Truong céc phong nghiép
vu; cong chire va Thanh tra vién Thanh tra tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay.

Quyét dinh nay 6 hiéu luc ké tir ngiy ky'/'fiﬂ

Neoi nhin:
- Lanh dao TTr,
- Nhu diéu 3,
-Luu :VT.d/c Chi.




UBND TINH KIEN GIANG
THANH TRA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lip — Tu do — Hanh phiie

DANH MUC HO SO CONG VIEC CUA THANH TRA TiNH

NAM 2018

( Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1 G/0D-TTr ngay 15 thang 03 nim 2018)

So va ky
hi¢u ho so

Tiéu dé ho so

Thaoi han
bio quin

Newoi lap ho so

1. Van phong

1.1. Van thw, luu triv

a. Van ban di

0I/VP-VTLT

Tép luu Quyét dinh

Vinh vién

Nguyén Thi Tho

02/VP-VTLT

Tap luu Bdo cio

- Dai han, hang nim
- 6 thang, 9 thang

- Quy, thing

Vinh vién
20 nam
5 nim

Nguyén Thi Tho

03/VP-VTLT

Tap luu Ké hoach

- Dai han, hang nim
- 6 thang, 9 thang

- Quy, thing

Vinh vién
20 nam
5> nam

Nguyén Thi Tho

04/VP-VTLT

Téap luu To trinh

- Dai han, hang nam
- 6 thang, 9 thang

- Quy, thiang

Vinh vién
20 nim
5 nam

Nguyén Thi Tho

05/VP-VTLT

Tap luu Bé an, dé nghi

Vinh vién

Nguyén Thi Tho

06/VP-VTLT

Tép luu Cong viin

Vinh vién

Nguyén Thi Tho

07/VP-VTLT

Tap luu vin ban khéc, gom thong bao,
bién ban, gidy moi, hop dong, chuong
trinh, .

Vinh vién

Nguyén Thi Tho

b. Vin ban dén

Nguyén Thi Tho

08/VP-VTLT

Tap Iuu viin ban cua Chinh phu, cdc
Bd nganh khidc

Vinh vién

Nguyén Thi Tho

09/VP-VTLT

Tap Iuu van ban ctua Thanh tra Chinh
phu

Vinh vién

Nguyén Thi Tho

10/VP-VTLT | Tép luu vin ban cia Tinh Uy Vinh vién | Nguyén Thi Tho

LI/VP-VTLT | Tép luu viin ban cia UBND tinh Vinh vién | Neuy&n Thi Tho

| -VILT | Tdp luu van ban ctia HDND tinh Vinh vién | Neuyén Thi Tho
3IVP-VTLT Tap luu van ban cta S¢ ban nganh cap Vinh vién

"

tinh

|

Nguyén Thi Tho J




14/VP-VTLT

Tap luu vian ban cia Thanh tra cac
huyén, thi, TP, s& nganh

Vinh vién

Nguyén Thi Tho

¢. Khoi Pang -Poan thé

Chau Minh Khai

15/VP-Db Tap luu van ban ctia Pang bo Vinh vién Hoa
2 A y - .~ | Nguyén Vin
16/VP-Db Tap luu vin ban cua Cong doan Vinh vién TJ\/ gn ‘
. . o Hda . . . Ngo6 Thi Mong
17/VP-Db Tap luu van ban cia Chi doan Vinh vién Tl?uy R
1.2. Tuyén truyeén - Tong hop - Bio
cio
Bao cdo thang, quy, nim; Bédo cdo B W e B
S o e o a0 e, qud e ah N .x | Nguyen Thi Tuyeét
18/VP-TH thong ké. bdo cdo theo chuyén dé ctia | Vinh vién Sifemo
Thanh tra tinh SRS
Bao cdo thing, quy. nim; Bdo cdo B s o
S A o oo ane quy, g -+ x| Nguyén Thi Tuyét
19/VP-TH thong ké, bdo cdo theo chuyén dé ctia | Vinh vién Bysesiis -
Thanh tra cdc huyén, thi, s nganh ) =
K¢ hoach cong tic thanh tra hang nam Nguyen Thi Tuyét
20/VP-TH cua Thanh tra tinh, Thanh tra céc| Vinh vién Suong
huy¢n, thi, so nganh
Cac vin ban chi dao cua Linh dao y Nguyén Thi Tuyét
21/VP-TH e ok i 4 . 10 ndm -
Thanh tra dén cdc phong nghiép vu Suong
Chuong trinh, ndi dung, tai liéu cua N .x | Nguyén Thi Tuyét
22/VP-TH > : 2 ' “| Vinh vién == bR

cdc cudc hop co quan

Suong

23/VP-TH

K&t ludn thanh tra ctia Thanh tra tinh
va thanh tra cdc huyén, thi, s nganh
hang nam

Vinh vién

Nguyén Thi Tuyét
Suong

Cac k& hoach thong tin tuyén truyén

7
A

Nguyén Thi Tuyét

24/VP-TT . . o 10 nam :
hang quy, hang nam Suong
1.3. Cong tic phap ché - cii cach
hanh chinh
- o e g ‘ , - _.x_ | Neuyén Thi Tuyét
25/VP-PC Cong tac cai cich hanh chinh Vinhvién | ,° ’ N
‘“ Suong
. - .z 5 . , Ny . Nguyén Thi Tuyét
26/VP- PC Cong tac kiém sodt tha tuc hanh chinh | Vinh vién SL?U[]O =T
5 =
N ——— o - x| Nguyén Thi Tuyét
27/VP-PC Cong tac theo doi thi hanh phap luat Vinh vi¢n Sitgn L 36
N Cong tac kiém tra, ra sodt, hé thdn . = Neuyén Thi Tuyét |
28/VP-PC g e T | Vinhvién | oW s L
hda vin ban QPPL Suong
. s - .~ | Neuyén Thj Tuyét
29/VP-PC | Tai liéu ISO 900:2008 Vinhvidn | &% AW
Suong
Cic Vin ban QPPL lién quan dén Neuy&n Thi Tuvét
- 3 3 S - 5 b AR s X 4+
30/VP-PC nganh Thanh tra va cac vin ban ¢ lién | Vinh vién SJL'O'I'] . A
quan khéc =
Céac van ban do TTCP, UBND tinh, Neuvan Thi Tuvét
. e . 2 oz P y Neuyé /
31/VP-PC [inh vy chuyén deén qua duong buu 10 ndm SJO}: . g
" ng
| dién = B




1.4. Cong tic td chire - Thi dua khen
thuong

; % au Minh Khai
32/VP-TC | Tép luu hd so CB.CC.VC Vinh vién gg,zu Mk Kb
Bo nhiém, diéu dong, luin chuyén, y Chau Minh Khai
/ o ] v 5
“HVRIL phén céng CB,CC,VC 70 ndm Hoa
34/VP-TC Tiép nhén, phan cong CB,CC,VC Vinh vién ;’Il(])‘;u b Khal
35/VP-TC | Cong tic bién ché Vinh vién Ii';t“ Minh Khai
36/VP-TC Cong tic ché do tién lwong va chinh Vinh vidn Cl‘mu Minh Khai
sach, ché do dai ngd Hoa
37/VP-TC Cong tac dio tao, boi dudng Vinh vién Cndu binh 5D

Hoa

38/VP-TC

Cong tac quy hoach CB

20 nam

Chau Minh Khai
Hoa

Cong tac Thi dua - Khen thuéng (ngin

39/VP- e ; R : L X Wy
P han, chuyén d¢, thuong xuyén, thi dua | Vinh vién | Phan Huy Thai
I'DKT £ ° .

cum, khoi)

1.5. Tai chinh-ké toin

- - - SO sach Vinhvién | Luong Neoc
40/VP-TCKT - v ong Nge
- Ching tir cong doan 10 nim Trang
- S0 sédch Vinhvién | Luong Ngoc

41/VP-TCKT

- Chang tr Bang phi

10 nim

Trang

42/VP-TCKT

- Du todn kinh phi (tu chu, cai cach
tién luong, dic tha, sy nghiép, ...); du
todn bo sung

Vinh vién

Luong Ngoc
Trang

43/VP-TCKT

S6 sach ké toan

+ 86 tong hop

+ S6 chi tiét

+ Chung tur

+ Dbi chiéu, tha tuc ndp, trich tr cac
khoan thu sau thanh tra

20 nam

10 ndm

10 nam
Vinh vién

Luong Ngoc
Trang

44/VP-TCKT

Ho so vé tai san
+ Nha dat
+ Tai san khac

Vinh vién
20 nim

Luong Ngoc
Trang

45/VP-TCKT

Ho so thanh ly, bién ban ban giao tai
san ¢ dinh cua co quan, bién bdn
kiém ké tai san.

Vinh vién

Luong Ngoc
Trang

46/VP-TCKT

Ho so thuc hién bién che lao ddng.

Vinh vién

Luong Ngoc
Trang

47/NP-TCKT

tién luong, BHXH, trang phuc...
Bao cao quyét toan nim, cac bdo cdo
khéc...

Vinh vién

Luong Ngoc
Trang

1.6. Cong tic quan trj Viin phong

48/VP-QTVP

HO so ve cong tic quoc phong toan
dén, din quén tu vé co quan

10 nam

Chau Minh Khai
Hoa




6 0 vé phong chd dy. no, cong ] hau Minh Khai
49/VP-QTVP Ho S0 \cﬂphong chong chdy, no, cong 10 nim C\] u Minh
| tac bao V¢ tru so | Hoa
o Ho so vé str dung, vin hanh may méc | Theo tuoi Duong Thi Bich
PUVEMIIYE thiét bi tho thiét bi | Chi
z X aa o 2 . Duong Thi Bich
SUVP-QTVP | HO so vé quan 1y va sir dung con ddu 20 nam Chli =
2. Thanh tra KT-XH; NC-VX
2.1. Hoat dong doan thanh tra (tha tuc
luu theo quy trinh cua thong tu
05/2014/TT-TTCP ngay 16/10/2014),
gom: ‘
SUKT-BTT To trinh, Quyét dinh, Ké hoach, Pé | Vinh vien | -Tran N Thé Quyén
- cuong ticn hanh doan thanh tra -Ding Minh Tuan
SIKT-DTT | Thong bao, Bién ban vé viée cong bd | Vinh vien | -Iran N The Quyén

quyét dinh thanh tra

-Bang Minh Tuin

SYKT-DTT

Cong vin yéu ciu cung cap thong tin
tai licu; Bién ban giao nhan TTTL

Vinh vién

-Tran N The Quyén
-Ding Minh Tuin

S5/KT-BTT

Thong bdo lich 1am viée doan thanh tra

Vinh vién

-Tran N The Quyén
-Dang Minh Tuan

S6/KT-BTT

Bdo cdo tién do, Bdo cao két thic.
Théng bdo ket thuc tai don vi

Vinh vién

-Tran N Thé Quyén
-Béing Minh Tuéan

ST/KT-DTT

Bao cédo hoat dong cua ting t6

Vinh vién

-Tran N The Quyén
-Ding Minh Tuén

S8/KT-DTT

Bién ban hop bdo cio UBND tinh veé
két qua thuce hién Poan thanh tra

Vinh vién

-Tran N Thé Quyén
-Dang Minh Tuan

SYKT-DTT

Két ludn, Thong bio cong bd, Bién
ban cong bd két luan

Vinh vién

-Trdn N Thé Quyén
-Ding Minh Tuan

O0/KT-BTT

Vin ban chi dao xtr Iy két ludn thanh
tra cua UBND tinh

Vinh vién

-Tran N Thé Quyén
-Ding Minh Tuén

Y /KT-DTT

Bién ban lam viéce, Bién ban xac minh

Vinh vién

-Tran N Thé Quyén
-Dang Minh Tuéin

62/KT-DTT

Bién ban hop va Bdo céo tong két, rat
kinh nghiém hoat déng Poan thanh tra

Vinh vién

-Tran N Thé Quyén
-Dang Minh Tuén

O03/KT-BTT

S6 nhat ky Boan thanh tra

Vinh vién

-Tran N The Quyén
-Ding Minh Tuin

o4/KT-DTT

To trinh, Quyét dinh, Bién ban cong
b quyet dinh gia han thoi gian thanh
tra (néu ¢9)

Vinh vién

-Tran N Thé Quyén
-Dang Minh Tuan

O05/KT-DTT

Quyct dinh vé viée thu hoi tién. Bién
bdn ban giao quyét dinh

Vinh vién

-Trdn N Thé Quyén
-Dang Minh Tuén

2.2. Cac bdo cao

Vinh vién

66/KT-BC - Cac Bio cdo dinh ky, dot xudt theo | Vinh vien | -Tran N The Quyén
yéu cdu quan Iy nha nude -Diang Minh Tuin
- Bdo cdo khio sit dé lap danh muc | Vinh vien P KT By
07/KT-BC thanh tra; Quyét dinh phé duyét ké T Ahe Qu}en
-Pang Minh Tuén
hoach thanh tra hang nam.
3. Phong Giam sit va xir Iy sau
L 1T e




68/GS-
XLSTT

3.1. Hoat dong doan thanh tra (thu tuc

luu theo quy trinh coa thong tu

05/2014/TT-TTCP ngay 16/10/2014).

Vinh vién

Lé Thanh Duing

3.2. Ho so xtr Iy sau thanh tra

69/GS-
XLSTT

- Bdo cdo, Bién ban, Két luin,
Quyét dinh thu hoi tién ctia doan
thanh tra can thuc hién thu hoi.

Vinh vién

L¢ Thanh Diing

70/GS-
XLSTT

- Bao cdo két qua theo doi don doc
viéc thuc hién Két luan thanh tra.

Vinh vién

L.¢ Thanh Diing

71/GS-
XLSTT

- Céc vin ban, hé so ¢o lién quan
dén viée thyc hién quyét dinh sau
thanh tra do don vi dugc thanh tra
cung cép.

Vinh vién

L¢ Thanh Dung

3.3. Hd so giam sat

Vinh vién

72/GS-
XLSTT

-Quyét dinh, K& hoach giam sat
hoat dong doan thanh tra.

Vinh vién

Lé Thanh Diing

73/GS-
XLSTT

-Bién ban cong bo quyét dinh giam
sat; Bién ban lam viéc vdi don vi
duoc thanh tra.

Vinh vién

L¢ Thanh Diing

74/GS-
XLSTT

-Bdo cdo két qua giam sat hoat dong
doan thanh tra.

Vinh vién

Lé Thanh Diing

75/GS-
XLSTT

-Cac van ban tai liéu co lién quan
doan thanh tra cung cdp.
- Céc van ban lién quan. ..

Vinh vién

Vinh vién

L¢ Thanh Ding

3.4. Ho so thim dinh

76/GS-
XLSTT

Bdo cédo tham dinh vé du thao Két
ludn cta cac doan thanh tra.

Vinh vién

L¢ Thanh Duing

4. Phong Thanh tra Phong chong
tham nhiing:

77/PCTN-DTT

- Hoat dong cdc DPoan thanh tra (thu
tuc luu theo quy trinh cia Thong tu
05/2014/TT-TTCP ngay 16/10/2014)

Vinh vién

Ngo Thi Mong
Thuy

78/PCTN-BC

- Bdo cdo cong tic phong,

chéng
tham nhiing (dinh ky, dot xudt, bdo
cao phuc vu ky hop Qudc hoi, bio
cao phuc vu ky hop HDND tinh)

Vinh vién

Ngo Thi Mong
Thuy

79/PCTN-BC

- Bdo céo viée sir dung tai san cong,
tang qua va nhdn qua tang khong
dunU quy dinh.

Vinh vién

Ngo Thi Mong
Thuay

80/PCTN-BC

- Bao cdo ket qua ké khai, minh
bach tai san, thu nhép.

Vinh vién

Ngd Thi Mong
Thuy

81/PCTN-BC

- Bdo cdo danh gid cong tic phong,
chéng tham nhiing

Vinh vién

Ngd Thi Mong
Thuy




82/PCTN-BC

- Ké hoach thuc hién cong tac
phong, chdng tham nhiing trén dia
ban tinh.

Vinh vién

Ngd Thi Mong
Thuay

5. Phong Thanh tra xét khiéu t6

S.1. Ho so gidi quyét khiéu nai:

83/XKT-KN

Don khicu nai/ban ghi ndi dung khiéu
nai

Vinh vién

Nguyén Thi Phung

Vinh vién

Nguyén Thi Phung

84/XKT-KN | Thong béo thu 1y khiéu nai

85/XKT-KN Quyet dinh giao nhlem vu xdc minh; | Vinh vién | Nguyén Thi Phung
i Quyut dinh thanh 14p td xdc minh

86/XKT-KN K¢ hoach xac minh; Béao cdo két qua | Vinh vien | Nguyén Thj Phung

xac minh

87/ XKT-KN

Bién bdn doi thoai (néu co)

Vinh vién

Nguyén Thi Phung

88/XKT-KN

Quyét dinh giai quyét khiéu nai

Vinh vién

Nguyén Thi Phung

89/XKT-KN

Céc bicn ban lam viéc v6i nguoi khiéu
nai, nguoi bi khiéu nai, co quan, don
vi ¢0 lién quan. ..

Vinh vién

Nguyén Thi Phung

90/XKT-KN

Céc tai licu chimg ctr thu thap; Cac
vin ban ¢o lién quan.

Vinh vién

Nguyén Thi Phung

5.2. Ho6 so to cao:

Vinh vién

91/XKT-TC

Don 16 cdo/bin ghi ndi dung t6 cio

Vinh vién

Nguyén Thi Phung

92/XKT-TC

Quyet dinh thy ly giai quyet t6 cdo;
Quyét dinh thanh lap To x4c minh

Vinh vién

Nguyén Thi Phung

Vinh vién

Nguyén Thi Phung

93/XKT-TC | Ké hoach x4c minh
94/XKT-TC Bio cdo két qua xdc minh to cdo; Két | Vinh vién | Nguyén Thi Phung
' ludn ndi dung t6 cdo
z & d T 2 .\I ) '?: T 1 P L.
05/XKT-TC Quyét dinh xu ly, vin ban kin nghi | Vinh vién | Nguyén hi Phung

bién phap xtr ly (néu cO)

96/XKT-TC

Cdc bién ban xac minh; Van ban giai
trinh ctia ngudi bi t6 cdo; Cac tai lidu,
ching ctr thu thap; Céc tai liéu khic co
lién quan.

Vinh vién

Nguyén Thi Phung

97/XKT-TC

5.3. Cong tdc ti€p cong dan

Tuy theo
vu viée

1 Thi Phung

¢ Ban danh muc h6 so nay cé: 97 hd so, bao gom:

- 75 1oai ho so bao quéan vinh vién;

- 22 loai hd so béo quan c¢o thoi han./. Al




